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KINNITATUD 
välisministri 
käskkirjaga nr 84 
lisa nr 1 

DIPLOMAATILISE JULGEOLEKU OSAKOND 

PÕHIMÄÄRUS 

I. ÜLDSÄTTED

1. Diplomaatilise julgeoleku osakond (edaspidi osakond) on Välisministeeriumi
(edaspidi ministeerium) struktuuriüksus, mis allub vahetult kantslerile.

2. Osakond juhindub oma töös õigusaktidest ja ministeeriumi siseaktidest.

II. OSAKONNA ÜLESANDED

3. Osakonna põhiülesanne on:
3.1. korraldada ministeeriumis teenistujate, vara ja teabe füüsilist kaitset;
3.2. korraldada ministeeriumis infoturvet;
3.3. korraldada ministeeriumis riigisaladuseks oleva teabe ja salastatud välisteabe

haldamist ja kaitset. 

4. Põhiülesande täitmiseks osakond:
4.1. koostab ministeeriumis infoturbe, riigisaladuse kaitse ja julgeolekuga seotud

riskianalüüse;
4.2. koostab ja kooskõlastab õigusakte osakonna tegevusvaldkonnas;
4.3. nõustab ja koolitab ministeeriumi teenistujaid infoturbe, riigisaladuse ja salastatud

välisteabe ning julgeoleku küsimustes; 
4.4. korraldab ministeeriumis häire- ja valvesüsteemide arendamist ning koostöös 

haldusosakonnaga nende rakendamist ja käitamist; 
4.5. korraldab ministeeriumis füüsiliste turvameetmete (uksed, aknad, piirded jne) 

arendamist ning koostöös haldusosakonnaga nende rakendamist ja käitamist; 
4.6. korraldab ministeeriumis koostöös haldusosakonnaga turvaalade käitamist; 
4.7. teostab ministeeriumis julgeolekualast järelevalvet; 
4.8. korraldab ministeeriumis julgeolekuga seotud töökorralduslike meetmete 

rakendamist; 
4.9. lahendab ministeeriumis aset leidnud julgeolekuintsidente ning viib läbi nendega 

seotud teenistuslikku järelevalvet või distsiplinaarmenetlust. 

III. OSAKONNA STRUKTUUR

5. Osakonna struktuuriüksused on:
5.1. 1. büroo (info- ja küberturbe büroo);
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5.2. 2. büroo (salastatud teabe kaitse büroo); 
5.3. 3. büroo (füüsilise julgeoleku büroo). 

 
 

IV. BÜROODE TEGEVUSVALDKONNAD 
 
6. 1. büroo  (info- ja küberturbe büroo): 

6.1. korraldab ministeeriumi infoturbe valdkonda ja vastutab selle eest, töötab välja 
ministeeriumi infoturbe ja elektroonilise teabeturbe põhimõtteid, riskianalüüse ja 
arengukavasid; 

6.2. korraldab ja kontrollib infoturbestandardite, sh riikliku infoturbestandardi 
rakendamist; 

6.3. korraldab elektroonilist teabeturvet ja kontrollib selle nõuete täitmist; 
6.4. analüüsib infolekkejuhtumeid ja lahendab infoturbeintsidente ning teavitab 

vajadusel tulemustest julgeolekuasutusi ja teisi ametiasutusi; 
6.5. korraldab IT-süsteemide toimepidevusega seotud tegevuskavade (sh 

taasteplaanide) loomist ning tegevuste testimisest;  
6.6. korraldab IT-süsteemide läbistustestide läbiviimist ja seiret haavatavuste 

tuvastamiseks ning koostab riskide maandamise kava; 
6.7. kooskõlastab info- ja küberturbe valdkonnas erandeid ning kompensatiivsete 

turvameetmete kasutamist; 
6.8. koolitab ministeeriumi teenistujaid info- ja küberturbe küsimustes. 

 
7. 2. büroo (salastatud teabe kaitse büroo): 

7.1. korraldab ministeeriumis riigisaladuse ja salastatud välisteabe kaitset ning 
vastutab selle eest; 

7.2. vastutab salastatud teabele juurdepääsu eest ning kontrollib salastatud teabe 
töötlemise nõuete järgimist; 

7.3. vastutab ministeeriumi salastatud teabehalduse infosüsteemide käigushoiu ja 
arendustegevuse eest; 

7.4. kontrollib regulaarselt salastatud teabekandjate olemasolu ning teabe töötlemise, 
sh hoiustamise, säilitamise ja hävitamise nõuetekohasust; 

7.5. nõustab ministeeriumi teenistujaid riigisaladuse ja salastatud välisteabe kaitse 
küsimustes; 

7.6. korraldab salastatud infosüsteemide valmisoleku kriisideks ja juhib 
kriisiolukorras toimimisega seotud tegevusi ministeeriumis. 
 

8. 3. büroo (füüsilise julgeoleku büroo): 
8.1. hindab koostöös julgeolekuasutustega ministeeriumis füüsilise julgeolekuga 

seotud riske ning koostöös teiste struktuuriüksustega rakendab meetmeid nende 
maandamiseks; 

8.2. määrab nõuded ministeeriumi objektide häire- ja valvesüsteemile ja selle 
käitamisele (nt seadmete soovituslik hooldusvälp ja eluiga) ning teostab nende 
täitmise üle järelevalvet; 

8.3. koostöös haldusosakonnaga tagab turvasüsteemide töö, korraldab nende hooldust 
ning tegeleb  turvasüsteemide arendamisega; 

8.4. määrab nõuded ministeeriumi objektide füüsilistele turvameetmetele (uksed, 
aknad, piirded, lukud, tõkendid jne) ja vajadusel nende käitamisele ning teostab 
nende täitmise üle järelevalvet; 

8.5. koordineerib ministeeriumis turvaalade ehituse ja käitamise järelvalvet ning 
korraldab inspektsioone (nt käigus olevate turvaalade nõuetekohasuse hindamine); 
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8.6. määrab koostöös teiste struktuuriüksustega ministeeriumi objektidel turvatsoonid 
(avalik ala, administratiivala, turvaala) ning kehtestab teenistujatele 
ligipääsuõigused; 

8.7. määrab ministeeriumi objektidel füüsilise julgeolekuga seotud nõuded, koostab 
vastavaid eeskirju ja juhendeid ning teostab nende täitmise üle järelevalvet; 

8.8. koordineerib ministeeriumis mehitatud või tehnilise valveteenuse osutamist; 
8.9. koordineerib julgeolekut korraldavate teenistujate tegevust ning koolitab ja 

nõustab ministeeriumi teenistujaid füüsilise julgeoleku alastes küsimustes; 
8.10. määrab ministeerimi objektidel valmisoleku nõuded julgeolekuga seotud 

kriisiolukordadeks, koostab vastavaid juhendeid ning teostab nende täitmise üle 
järelevalvet. 

 
V. OSAKONNA KOOSSEIS JA JUHTIMINE 

 
9. Osakonna koosseisu kuuluvad teenistuskohad määratakse ministeeriumi 

teenistuskohtade koosseisuga. 
 

10. Osakonna teenistujate ülesanded, õigused ja kohustused määratakse ministeeriumi 
põhimäärusega ning teenistuja ametijuhendiga. Haridusele, töökogemusele, 
teadmistele ja oskustele kehtestatud nõuded määratakse ametijuhendiga. 
 

11. Osakonda juhib osakonna peadirektor (edaspidi peadirektor), kelle nimetab ametisse ja 
vabastab ametist minister ning kes allub vahetult kantslerile. 

 
12. Peadirektor koordineerib, korraldab, kavandab ja kontrollib osakonna tööd 

ministeeriumi põhimääruse ja muude õigusaktide kohaselt. 
 
13. Bürood juhatab büroo direktor, kes allub vahetult peadirektorile. 

 
14. Peadirektorit asendab tema ajutise äraoleku korral 1. büroo direktor, tema puudumisel 2. 

büroo direktor ja tema puudumisel 3. büroo direktor. Erandkorras võib peadirektor enda 
asendajaks määrata osakonna teise ametniku. 
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